ZAKLADNE ORGANIZACNE NORMY
OBECNEJ SAMOSPRAVY

ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitel'stva
Obecnej rady
Komisii obecného zastupitel'stva
obce
SVEDERNIK

(V zmysle ustanoveni STATUTU obce)

Svedernik, februar 2003

ROKOVACi PORIADOK
obecného zastupitelstva,
obecnej rady
komisii obecného zastupitelstva
vo Svederniku

Obecné zastupitelstvo vo Svederniku na zaklade § 12, ods.7 zakona
SNR ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, v zneni neskorSich predpisov,
vydava tento

rokovaci poriadok
organov obecnej samospravy vo Svederniku.

UVODNE USTANOVENIA

(1) Rokovaci poriadok organov obecnej samospravy vo Svederniku
podrobne upravuje:
e pravidia o rokovani
e pripravu a obsah rokovania
e pripravu materialov a podkladov na rokovanie
e spOsob uznasania sa a prijimania uzneseni a zavaznych
nariadeni obce,
e sp6sob kontroly plnenia uzneseni
* sposob zabezpecenia uloh obecnej samospravy
(2) Rokovacim poriadkom sa riadia organy obecnej samospravy, a to:
« obecné zastupitelstvo
e obecnarada
e komisie obecného zastupitelstva

ROKOVACIi PORIADOK OBECNEHO
ZASTUPITELSTVA

§1

Prvé dnutie ob

ho zastupitefstva

P

Prvé zasadnutie OZ zvola doteraj$i starosta, na zaklade uznesenia
posledného zasadnutia odstupujliceho zastupitelstva, spravidla do 10
dni od skoncenia volieb. Ak odstupujuce obecné zastupitelstvo
neprijme takéto rozhodnutie, postupuje sa pri zvolani ustanovujiceho
zasadnutia nového obecného zastupitelstva v zmysle ustanovenia §
12, ods.1 zakona o obecnom zriadeni.

Ustavujuce zasadnutie obecného zastupitelstva sa kona ako verejné a
ma slavnostny charakter. Zvy$ena pozornost sa venuje zverejneniu
zasadnutia aumozneniu Uasti vSetkych obganov, ktori prejavia
zaujem o rokovanie.

Novozvoleny starosta aposlanci sa ho zucastnia na zaklade
Osvedéenia o zvoleni, ktoré im odovzda volebna komisia v zmysle
zakona €.346/1990 Zb o volbach do organov samospravy, § 49, po
skonceni volieb, t.j. po spisani zapisnice a zverejneni vysledkov volieb.
Prvé zasadnutie otvori a vedie, az do zlozenia slubu novozvoleného
starostu, doteraj$i starosta obce. Vjeho nepritomnosti zastupca
starostu alebo poslanec obecného zastupitelstva z predchadzajiceho
volebného obdobia.

Novozvoleny starosta zlozi sfub v zneni § 13, ods.2 zakona SNR
€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni. Po zlozeni sfubu vedie dalSie
rokovanie obecného zastupitelstva.

Novozvoleni poslanci zloZia do rik novozvoleného starostu obce sfub
v zneni § 26 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni.
Novozvoleny starosta obce prednesie ivodny prihovor.

Vedenim dalsieho rokovania méze novozvoleny starosta obce poverit
jedného z poslancov ako predsedajiiceho. Rokovanie prebieha podlia
schvaleného programu.

Po schvaleni programu predlozi miestna volebna komisia informaciu
o vysledku volieb poslancov.

Predsedajlici zasadnutia obecného zastupitelstva prediozi navrhy na
zvolenie komisii zasadnutia — mandatovej, volebnej a navrhovej.
Navrhne a necha schvalit spésob hlasovania.

(10) Predsedajlci navrhne a necha odhlasovat' zloZenie organov obecnej

samospravy — zastupcu starostu, ¢lenov obecnej rady a predsedov
komisii. Navrh na zastupcu starostu obce predklada novozvoleny



starosta. Navrhy na c¢lenov obecnej rady apredsedov komisi
predklada volebna komisia.

(11) Predsedajtici hlasovanim necha potvrdit' funkciu hlavného kontrolora.

V pripade nového navrhu necha o tomto navrhu hlasovat.

(12) Po vyjadreni poslancov k jednotlivym navrhom sa uskutocni

hlasovanie o jednotlivych navrhnutych €lenoch organov obecnej
samospravy  spésobom, ktory bol odhlasovany obecnym
zastupitelstvom. V pripade viacerych navrhov je zvoleny ten, kto ziskal
najvyssi pocet hlasov.

(13) V pripade volieb organov obecnej samospravy po¢as volebného
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obdobia sa pouziju primerane zasady platné pre ustanovujice
zasadnutie obecného zastupitelstva.

§2
Priprava zasadnutia obecného zastupitefstva

Zasadnutia obecného zastupitelstva pripravuje obecna rada
v spolupraci so starostom obce, komisiami obecného zastupitelstva,
poslancami a podla potreby i ob&anmi obce.

Obsah rokovania vyplyva zhlavnych Uloh obecnej samospravy
apotrieb prerokovania jednotlivych otazok &innosti obecnej
samospravy. Navrhy na program rokovania predkladaju predovsetkym
predsedovia jednotlivych komisii obecného zastupitelstva.

Miesto, datum acas rokovania obecného zastupitelstva ijeho
organizacno-technické a administrativne zabezpecenie stanovi obecna
rada.

Obecna rada stanovi postup pri priprave a zabezpeceni vypracovania
materialov na rokovanie obecného zastupitelstva a zodpovedného za
ich pripravu. Materialy sa vypracovavaju i s navrhom uzneseni prip.
vieobecne zavaznych nariadeni obce.

Spracovatel materialu zodpoveda za ich sulad s tstavou, zakonmi SR
a v8eobecne zavaznymi predpismi obce.

Pokial material riesi otazky spojené s dopadom na rozpocet obce,
musi obsahovat' zdévodnenie jeho Cerpania.

Pokial obsahuje materidl variantné rieSenie spracovatel navrhne
a zd6vodni pouzitie jednotlivych alternativ (vyhody a nevyhody).
Obecna rada méze stanovit, ku ktorym materidlom je potrebné
vypracovat stanovisko prislusnej komisie (resp.komisii) obecného
zastupitelstva. Toto je predlozené na rokovanie spolu s materialom.

§4

Rokovanie obecného zastupitefstva

Rokovania obecného zastupitelstva sa okrem poslancov, hlavného
kontrolora obce a u verejnych zasadnuti aj ¢lenov komisii a ob¢anov
obce, mdzu zugastnit' zastupcovia viady SR, poslanci Narodnej rady
SR, zastupcovia vy§sich samospravnych orgénov, organov Statnej
spravy a pozvani hostia. Okruh osobitne pozvanych uréi starosta obce
v spolupraci s obecnou radou.

Obecné zastupitelstvo rokuje zasadne v zbore. Spésobilé rokovat a
uznasat sa je zastupitelstvo schopné pri Ucasti nadpoloviénej vacsiny
zvolenych poslancov.

Ak prerokovava obecné zastupitelstvo navrh uznesenia, = ktoré
nepodpisal starosta obce, alebo navrh vSeobecne zavazného
nariadenia obce, je na prerokovanie a schvélenie  potrebna
pritomnost 3/5 vetkych poslancov.

Pre viasné adosledné organizacné, obsahové a administrativne
zabezpetenie rokovania obecného zastupitelstva predlozi na zaver
rokovania starosta navrh na predsedajliceho dalSieho zasadnutia,
pokial' rokovanie nepovedie sam. Povereny predsedajlci sa aktivne
podiela na priprave dalSieho zasadnutia obecného zastupitelstva, a to
v spolupréaci so starostom, obecnou radou a predsedami komisii.
Obecné zastupitelstvo spravidla rokuje podla tohto programu:

e Otvorenie rokovania a potvrdenie jeho uznasania schopnosti
Urcenie zapisovatela a overovatelov zapisu z rokovania
Schvalenie zapisu z predchadzajiceho zasadnutia

Kontrola a hodnotenie pinenia prijatych uzneseni

Informécie starostu obce (rokovania, poziadavky, navrhy,
stanoviska)

Informacie zastupcu starostu obce (rokovania, poziadavky, navrhy,
stanoviska)

Spravy predsedov komisii obecného zastupitelstva

Iné body programu, zaradené na rokovanie

Interpelacie poslancov

D iskusia (rozhodnutie ospésobe — po kazdom bode, po
prerokovani programu)

Zaver diskusie

Navrh a schvalenie uznesenia

Navrh starostu na predsedajuceho dalSieho zasadnutia

Zaver rokovania

o o o o

§3
Zvolavanie zasadnutia obecného zastupitefstva

Zasadnutia obecného zastupitelstva sa zvolavaju podla potreby,
najmenej 1 x za dva mesiace. Obecné zastupitelstvo schvaluje roény
plan svojich pravidelnych zasadnuti.
Riadne zasadnutia obecného zastupitelstva sa konaju spravidla ako
verejné. Obecné zastupitelstvo moéze zasadat i na neverejnom alebo
pracovnom rokovani.
Verejnym zasadnutim obecného zastupitelstva, s moznostou ucasti
ob¢anov, je kazdé zasadnutie, ktorého charakter neoznaci obecné
zastupitelstvo inak (neverejné, pracovné).
Za neverejné zasadnutie obecného zastupitelstva je vyhlasenie
rokovanie vzmysle § 12, ods.4 av pripadoch, kedy si to vyzaduje
obsah prerokovavanych otazok.
Pracovné rokovanie obecného zastupitelstva sa kona v pripade
potreby prerokovania otazok a problémov, ktoré si nevyzaduju verejne
prerokovanie aslizia na operativne prerokovanie a rieSenie otazok
a problémov, medzi riadnymi zasadnutiami obecného zastupitelstva.
Mimoriadne zasadnutie obecného zastupitelstva méze byt zvolané
najma:
e na prerokovanie mimoriadne zavaznych otazok rozvoja a Zivota
obce
* ak o to poziada 1/3 poslancov
¢ ak o to poziada viac ako 20 % vSetkych opravnenych voli¢ov obce
e prislavnostnych prileZitostiach, vyznamnych vyrogiach a pod.
Vsetky zasadnutia obecného zastupitelstva zvolava starosta obce,
v jeho nepritomnosti zastupca starostu obce pozvankou, ktorti doruci
poslancom a hlavnému kontrolérovi obce spravidla 7 dni pred
zasadnutim, vynimoéne 3 dni pred rokovanim. Sucasne s pozvankou
doruci program a pripravené materidly na rokovanie.
Oznam overejnom zasadnuti je zverejneny vobci obvyklym
sposobom, spravidla zverejnenim na obecnej tabuli a oznamenim
v obecnom rozhlase, najneskdr 3 dni pred konanim rokovania. Pri
mimoriadnom zasadnuti najneskér 24 hodin pred rokovanim.
O konani a zaveroch neverejnych a pracovnych zasadnuti informuje
obecné zastupitelstvo na riadnom verejnom zasadnuti v rozsahu, na
ktorom sa uznieslo.

V ramci pripravy rokovania obecného zastupitelstva sa rozhodne
ojeho programe azaradeni jednotlivych bodov, podfa potreby
prerokovania jednotlivych otazok.

Zo zasadnutia obecného zastupitelstva sa spracuje zapis o rokovani.
Jeho vyhotovenim je povereny niektory z poslancov obecného
zastupitelstva. Spravnost zapisu overuji dvaja predsedajucim urceni
overovatelia a schvaluje nasledujlice zasadnutie obecného
zastupitelstva.

§5

Priebeh rokovania obecného zastupitefstva

Rokovanie obecného zastupitelstva vedie starosta alebo predsedajtci,
podia schvaleného programu tak, aby malo vecny, pracovny raz
aumoznilo aktivnu Gc¢ast poslancov bez zbytoénych formalit
a prietahov v rokovani.

Predsedajtci otvori rokovanie obecného zastupitelstva ak je pritomna
nadpolovicna vagsina vsetkych poslancov arokovanie schopné
uznasania. Ak nie je tato podmienka spinena a stav sa nezmeni ani po
20 min. ¢akania, rokovanie sa nezacne a zvold sa v novom termine.
Rovnako sa postupuje ak pocet pritomnych poslancov klesne pod
uznasaniaschopnu nadpoloviénu vagsinu.

O zmenach v navrhnutom programe, ktoré predioZzia poslanci sa
hlasuje. Rovnako sa prednostne hlasuje o proceduralnych navrhoch
poslancov, pokial ich nevyjasni stanovisko predsedajtceho.

Ak si prerokovavana problematika vyZaduje stanovisko starostu, jeho
zéastupcu, obecnej rady, komisii obecného zastupitelstva, hlavného
kontroléra obce alebo pracovnika obecného uradu, toto je predloZené
rokovaniu zastupitelstva pred rozhodovanim o prijati opatreni alebo
uznesenia.

Vyznamnu &ast rokovania obecného zastupitelstva tvoria interpelacie
poslancov. Postup pri ich predkladani a zaujimani stanoviska riesi
STATUT obce v § 5.

Déleziti East rokovania predstavuje diskusia. Prihlasit sa mozno do
diskusie zdvihnutim ruky a Ustne, alebo pisomnou prihlaskou.
O organizovani diskusie k jednotlivym bodom programu, alebo po
prerokovani jeho véetkych bodov rozhoduje obecné zastupitelstvo pri
priprave rokovania. Predsedajuci vedie diskusiu podla prijatého
rozhodnutia.

V diskusii vystupuji napred poslanci, dalej ob&ania a hostia v poradi,
v akom sa prihlasili. Predsedajuci udeli v diskusii slovo aj poslancovi
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NR SR, zastupcovi vliady SR, statnych a samospravnych organov,
predstavitelom politickych stran a hnuti, zaujmovych zdruzeni ob&anov
obce, ak o to poziadaju.

Predsedajuci vedie diskusiu vecne, dba na slusné vystupovanie
diskutujucich, prislusnost vystupenia k prerokovavanej problematike,
ako aj s cielom predkladania navrhov na rieSenie.

Ugastnici rokovania sa mé2u hlasit pogas prerokovavania jednotlivych
bodov programu a diskusie s faktickymi poznamkami, ktorych trvanie
neprevysuje jednu mindtu.

(10) O opakovanej ucasti v diskusii alebo pri faktickych poznamkach

rozhoduje predsedajuci rokovania, v zloZitych pripadoch hlasovanim
obecné zastupitelstvo.

(11) Ak niekto rusi rokovanie, vystupuje spdsobom, ktory odporuje

slu§nému spravaniu a nehovori k prerokovavanej problematike, méze
ho predsedajici upozornit, odobrat mu slovo avo véznejSich
pripadoch méze takéhoto Ucastnika zasadnutia z neho vykazat.

(12) Diskusiu ukonéi predsedajtci ak sa nikto nehlasi do diskusie, alebo ak

na navrh starostu alebo niektorého zposlancov bola diskusia
hlasovanim ukon¢ena.

(13) Zavery a stanoviska k diskusii prednesie napred starosta obce, jeho
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zastupca, ¢len obecnej rady, predseda komisie, poslanci obecného
zastupitelstva a pracovnici obecného Gradu. Ak si zaujatie stanoviska
k niektorym otazkam z diskusie vyzaduje zistenie novych skutoénosti,
kontrolu a preverenie stavu oznami sa toto najneskér do 14 dni
diskutujicemu a vyvesenim v obci obvyklym spésobom.

§6

Uznesenie z rokovania obecného zastupitefstva

Na vsetkych zasadnutiach obecného zastupitefstva (verejnych,
neverejnych, pracovnych) sa prijimaju  uznesenia.  Navrhy
k prerokovavanej problematike sa pripravuji vramci pripravy
zasadnutia a dopinia sa o pripomienky, navrhy a poziadavky, ktoré st
predneseneé na viastnom rokovani.

Navrhy na uznesenie pocas rokovania zaznamenava povereny
zapisovatel zasadnutia, v prip. zavaznosti rokovania zvolena navrhova
komisia. Zapisovatel, alebo navrhova komisia predklada uznesenie na
schvalenie rokovaniu obecného zastupitelstva.

Uznesenia sa prijimaju hlasovanim, ktorého sposob navrhne
predsedajiici a schvali obecné zastupitelstvo. Platnost uznesenia
vyplyva z poziadaviek $tatitu obce na prijimanie rozhodnuti

V pripade potreby pini obecna rada funkciu poriadkovej komisie
a prerokovava jednotlivé pripady priestupkov.

§2
Rokovanie obecnej rady

Rokovanie obecnej rady vedie starosta obce. V jeho nepritomnosti
zastupca starostu obce.

Hlavnym poslanim obecnej rady je zabezpecovat' pinenie tloh obecnej
samospravy v obdobi medzi zasadnutiami obecného zastupitelstva,
s dérazom na plnenie prijatych uzneseni.

Obecna rada prerokovava podnety anavrhy starostu obce, €lenov
obecnej rady a pripravuje program rokovania a hlavné materialy na
zasadnutie obecného zastupitelstva.

Rokovanie obecnej rady sa vedie vecne, konstruktivne, s ciefom
prijatia opatreni na rie$enie prerokovavanych problémov.

Obecna rada je uznasaniaschopna pri i€asti nadpoloviénej vacsiny jej
clenov.

§3

Uznesenia a zapis z rokovania

Z rokovania obecnej rady sa vyhotovi zapis. Zapis vyhotovi povereny

clen obecnej rady.

Obecna rada prijima uznesenia nadpoloviénou vé&&sinou svojich

Clenov.

Uznesenim obecna rada:

e berie na vedomie stanoviskd starostu obce prednesené na
rokovani

e Ziada starostu obce alebo mu odporita zabezpetenie prijatych
opatreni. Starosta obce nie je viazany uzneseniami obecnej rady

e odpori€a obecnému zastupitelstvu a predsedom komisii prijatie
opatreni a rieSenie jednotlivych tloh

e uklada clenom obecnej rady a pracovnikom obecného udradu
zabezpecenie pinenia prijatych uzneseni a tloh
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nadpoloviénou  vacsinou pritomnych  poslancov, alebo inou

kvalifikovanou vacsinou (nadpoloviéna vacsina vsetkych poslancov,

3/5 vacsina pritomnych alebo v3etkych poslancov).

Obecné zastupitelstvo vo svojom uzneseni:

e berie na vedomie

e Ziada, odporica a uklada starostovi obce

e Ziada, odpori¢a alebo uklada poslancom, obecnej rade,
komisiam obecného zastupitelstva, hlavnému kontrolérovi obce
a pracovnikom obecného Uradu

Uznesenie musi byt konkrétne, kontrolovatelné, musi mat stanoveny

termin a osobnu zodpovednost za pinenie.

Platnost' uznesenia obecného zastupitelstva je podmienena podpisom

starostu obce, ktory ho podpise najneskér do 10 dni. V pripade, ked

starosta uznesenie nepodpise, postupuje sa podfa § 13, ods.7 ZoOZ.

Plnenie prijatych uzneseni kontroluje obecné zastupitelstvo na svojich

rokovaniach na zaklade informéacii starostu obce.

Prijaté a starostom podpisané, resp. novoprijaté vratené uznesenie

obecného zastupitelstva sa zverejiiuje v obci obvyklym spésobom

(vyvesenim a miestnym rozhlasom).

ROKOVACI PORIADOK OBECNEJ RADY

§1
Zlozenie obecnej rady

Clenov obecnej rady voli obecné zastupitelstvo 3/5 vagsinou vietkych
poslancov.

Clenom obecnej rady je zastupca starostu obce. Dalsimi ¢lenmi su
spravidla predsedovia komisii, ktoré rieSia hlavné oblasti Cinnosti
obce.

Obecna rada sa schadza podlfa potreby, najmenej 1 x mesacne.
Zasadnutie zvolava starosta obce, vjeho nepritomnosti zastupca
starostu obce.

O zvolanie obecnej rady moze poZiadat starostu obce Clen obecnej
rady a podla potreby predseda komisie obecného zastupitelstva.

Na zasadnutie obecnej rady pozve starosta podia programu rokovania
predsedov komisii obecného zastupitelstva, poslancov a s hlasom
poradnym hlavného kontroléra obce.

ROKOVACI PORIADOK KOMISIi
obecného zastupitel'stva

§1
Zlozenie a zasadanie komisii

Stale alebo dogasné komisie si vzmysle STATUTU obce zriaduje
podfa potreby obecné zastupitelstvo. Cinnost komisie organizuje
ariadi predseda komisie. Predsedu a ¢lenov komisie voli obecné
zastupitelstvo.

Komisie sa schadzaju podla potreby, najmenej 1 x za mesiac. Vo
svojej ¢innosti vychadzaju z hlavnych Uloh obce, uzneseni obecného
zastupitelstva a vlastného planu ¢innosti.

Komisie prerokovavaju poziadavky starostu obce, jeho zastupcu
a uznesenia obecného zastupitelstva.

Komisie prijimaju opatrenia, ktoré oznamuju starostovi obce a navrhuju
rieSenie problémov na zasadnuti obecného zastupitelstva.

O zasadnuti komisie a jeho zaveroch sa spiSe zapis, ktorého sucastou
su prijaté uznesenia.

§2

Uznesenia komisie obecného zastupitefstva

Komisia v uzneseni:

* berie na vedomie materidly prerokované na zasadnuti

» Ziada starostu a odportc¢a prijatie opatreni

« navrhuje obecnej rade aobecnému zastupitefstvu problémy na
prerokovanie a uznesenia k prerokovavanym otazkam

e Ziada vykonat ulohy pracovnikmi obecného Uradu

« navrhuje prerokovanie problémov v inych komisiach

o uklada uznesenim ulohy svojim ¢lenom

Uznesenia komisie nezavézuiju iné organy obecnej samospravy, s iba

podnetom na rokovanie a prijatie opatreni.
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VEREJNE ZHROMAZDENIE OBCANOV

§1

2Zvolavanie verejnych zhromazdeni

Na prerokovanie dolezitych obecnych zaleZitosti moéze obecné
zastupitelstvo zvolat' verejné zhromazdenie ob&anov obce.

Verejné zhromazdenie obganov obce sa uskutoéiuje v zaujme
informovania o zakladnych otazkach rozvoja a Zivota obce, ako aj pred
délezitymi rozhodnutiami organov obecnej samospravy.

Pre zvolanie a rokovanie verejného zhromazdenia ob&anov obce sa
pouziji primerane ustanovenia rokovacieho poriadku obecného
zastupitelstva.

§2

Rokovanie verejného zhromazdenia ob&anov obce

Rokovanie vedie predsedajlci povereny obecnym zastupitelstvom
a podla programu schvaleného obecnym zastupitelstvom.

Pri vedeni rokovania sa pouziju primerane ustanovenia rokovacieho
poriadku obecného zastupitelstva, najma pri predkladani materialov
a vedeni diskusie.

O priebehu verejného zhromazdenia obCanov sa spracuje zaznam,
ktory zabezpeci povereny pracovnik obecného tradu a ktory obsahuje
hlavné prerokovavané otazky, poziadavky obcanov anavrhy na
rieSenie.

Na prednesené poziadavky, otézky, navrhy odpovedaju priamo na
zhromazdeni prisludni funkcionari obecnej samospravy. V pripade
potreby zaslat pisomné stanovisko, je toto vypracované a zaslané
obcéanovi najneskér do 30 dni po verejnom zhromazdeni.

§3

Zavery z rokovania

Ugastnici verejného zhromazdenia médzu vo svojom vystipeni Ziadat
prijatie opatreni k prerokovanej otazke resp. prerokovanie
v prislusnych organoch obecnej samospravy.

Zaznam zverejného zhromazdenia, najma navrhy a pripomienky
prerokuje na svojom =zasadnuti obecna rada anavrhne prijatie
uzneseni obecnému zastupitelstvu.
Obcania s0 ozaveroch verejného zhromazdenia a o prijatych
opatreniach a uzneseniach informovani v obci obvyklym spésobom
(vyvesenim a miestnym rozhlasom).

§4

Zaverecné ustanovenia

Zmeny adoplnky tychto rokovacich poriadkov schvaluje obecné
zastupitefstvo 3/5 vacsinou vietkych poslancov.

Poslanci st povinni riadit sa schvalenymi rokovacimi poriadkami na
zasadnutiach jednotlivych organov obecnej samospravy.

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva schvaleny diia 1. méja
1995 sa rusi.

ROKOVACIE PORIADKY organov obecnej samospravy boli schvalené
obecnym zastupitelstvom dfia 28. februara 2003 a nadobudaju platnost
diiom ich schvalenia.

Vo Svederniku, diia 28. februara 2003 ﬂ //
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